N3

+ La Commune de Remaufens recherche

Un/e stagiaire Maturité 3+1

Entrée en fonction : juillet / ao(t 2020 a convenir
Durée / Taux d’activité : 100% 1 an ou possible a 80% sur 13 mois

Profil

- 3 ans d’Ecole de Commerce achevés avec succes

- Personne motivée et dynamique

- Intérét pour les taches administratives, comptables et informatiques
- De nature serviable, souriante et avenante

Mission

- Travaux administratifs en soutien a I'équipe en place dans les domaines :
Administration — Contréle de I'habitant — Comptabilité - Constructions

- Réception téléphonique et accueil des citoyens au guichet

Vos CV et lettre de motivation et notes scolaires doivent étre envoyés a
administration@remaufens.ch jusqu'au 31 décembre 20109.

Remaufens, le 18 novembre 2019



